
 

維多利亞州菸草銷售許可證申請指南 
本指南旨在協助您瞭解如何在維多利亞州申請菸草許可證，請在開始申

請之前仔細閱讀。 

請透過 Service Victoria 線上提交申請。 

如需更多資訊，請造訪維多利亞州菸草許可管理局（Tobacco Licensing Victoria）官網。 

本指南僅提供一般性資訊。如對內容有任何疑問，請尋求法律或專業意見。 

以下各節將逐一說明申請表各部分的填寫要求，以及申請前需準備的資料。 

第⼀步：確認申請⼈類型 
本部分可由申請人或主要聯絡人填寫。 

您需要提供申請人的相關資訊，包括企業結構以及 Australian Business Number（ABN）
或 Australian Company Number（ACN）。 

在開始申請前，請務必選擇正確的申請人類型，因不同類型之申請人，所需提供之資料
有所差異。 

申請人是最終持有菸草許可證之個人或企業，實際填寫申請表的人員可能與申請人不
同。 

您可授權他人（例如律師或許可證事務經理）代為填寫申請表，被授權人即成為主要聯

絡人。請注意，申請人與主要聯絡人須為不同人士，指定主要聯絡人並非強制要求。 

申請人類型共有三種： 
法⼈團體（Body corporate）：指公司、註冊協會或合作社。若企業僅有一名董事，或
名稱以「Pty Ltd」結尾，通常屬於法人團體。註冊公司持有 Australian Company Number

（ACN）。 

⾃然⼈（Natural person）：指由個人獨自擁有並經營之企業，例如個體經營者（Sole 
trader）。 

合夥企業（Partnership）：指兩人或以上共同擁有並經營之企業形式，包括普通合夥、
有限合夥或家族合夥企業。合夥人通常共享所有權並共同參與經營決策，並可能訂立合

夥協議。 

如不確定自身所屬類型，您可以： 

• 查閱我們的官方網站 

• 使用 ABN 查詢工具 

• 尋求法律或專業意見 
 



 

第⼆步：準備企業資訊 
本部分僅適用於法人團體申請人。 

可由申請人或主要聯絡人填寫。 

關聯⼈員（Associates） 

請提供非董事或執行委員會成員之企業關聯人員之聯絡資訊。 

董事及執行委員會成員之資料應填寫於「關鍵業務人員」部分。 

請仔細閱讀說明，以確保正確申報相關人員。 

企業歷史 
您需提供以下相關資訊（如適用）： 

• 犯罪紀錄或未結刑事指控 
• 破產或資不抵債紀錄 
• 曾於其他澳洲州或領地持有之菸草許可證，或涉及之菸草違法行為 

如有需申報事項，請提供具體日期及詳細說明。 

上傳文件 

請依企業結構上傳相應文件，可能包括： 

• Australian Securities and Investments Commission（ASIC）出具之現行及歷史公司摘
錄（須為 90 天內簽發） 

• 公司註冊證書（Certificate of Incorporation）（如為註冊公司） 
• 信託契約（Trust Deed）（如以信託形式營運） 

 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 

 

第四步：新增營業場所資訊 
本部分可由申請人或主要聯絡人填寫。 

菸草許可證分為兩類： 

• 零售許可證：向公眾銷售菸草產品，包括線上銷售及自動販賣機 

第三步：新增關鍵業務⼈員 
本部分可由申請人或主要聯絡人填寫。 

請提供所有合夥人、董事或執行委員會成員之姓名及聯絡方式。關聯人員請勿於此填 
寫，應填於「關聯人員」部分。 

如您為個體經營者（自然人），無須重複填寫個人資料。 

若由主要聯絡人代為申請，須於此新增申請人資料。 

完成本部分後，Service Victoria 將向每位相關人員發送電子郵件，要求其提供個人資料
、身份證明文件及近期的全國無犯罪紀錄證明（National Police Check）。詳見本指南「
全國無犯罪記錄證明」部分。 



 

• 批發許可證：向其他零售商或批發商銷售菸草產品 

如同時從事零售與批發業務，須同時申請兩類許可證。 

請選擇許可證類型，並填寫每一營業場所的地址及相關資訊。您可以新增多個營業場

所。 

每一營業場所及許可證類型均會獲得獨立的許可證編號，並須分別繳納申請費用。多個

營業場所可於同一交易中一次繳費。 

如營業場所為租賃性質，請提供房東聯絡資訊，以便核實確認租賃關係。 

 

第五步：上傳個⼈⽂件 
所有相關自然人、合夥人、董事或執行委員會成員均須各自完成此步驟。系統將透過

電子郵件提供專屬連結。 
 
本部分資訊屬私人資料，其他填表人無法查看。 

個⼈資料 

您必須提供： 

• 曾用名（如有） 
• 出生日期 
• 住址 
• 聯絡方式 
• 董事身份號碼（Director ID，如適用） 

⾝份驗證 
完成「個人資料」後，系統才會顯示此步驟。 

您須透過 Service Victoria 完成驗證，並準備： 

• 兩份身份證明文件（其中一份須含照片） 

• 可拍照與錄影的手機 

• 澳洲或紐西蘭手機號碼（如使用電腦申請） 

您可觀看 Service Victoria 準備的短視頻，瞭解如何進行身份驗證。 

如無法線上完成身份驗證，須另行填寫《菸草許可證身分驗證》（Verification of 
identity documents for a tobacco licence）文件表（可在 Tobacco Licensing Victoria 官網
下載）。這可能會影響您的申請進度。 
全國無犯罪紀錄證明（National Police Check） 

您必須上傳由 Service Victoria 出具的全國無犯罪記錄證明，可透過申請表內連結直接
申請。 

• 在「核查用途」處選擇「煙草許可證」（Tobacco Licence） 



 

• 證明出具須在90天內 
• 無需提供指紋 

在上傳無犯罪記錄證明之後，才可提交申請。 

每位相關人員須分別上傳各自無犯罪記錄證明。 

如無法透過 Service Victoria 申請 
若您在澳洲境內但無法提供所需身份證明文件，可透過郵寄方式向維多利亞州警察局
（Victoria Police）申請。 

請在「E部分：核查用途」（Section E: Purpose of Check），選擇「煙草許可證」
（Tobacco Licence）。 

若您居住在海外，請向澳⼤利亞聯邦警察局（Australian Federal Police）申請，選擇
「第40項 — 其他用途」（Code 40 - Other purposes）。 

 

個⼈曆史 
您必須提供以下資訊： 

• 針對您的刑事犯罪記錄或法律程式 
• 財務及職業歷史 
• 破產記錄 
• 過去持有的煙草許可證 

如有申報的事項，請務必提供具體日期及詳細說明。 

關聯⼈員宣告 
您必須列出與企業相關的近親屬，以及對企業經營具有重大影響力的個人。 

合夥人、董事或執委會成員已在前述部分申報，此處無需重複填寫。 

 

第六步：提交申請並繳費 
本步驟僅限申請人本人完成。 

如由主要聯絡人填表，須指定一位申請人進行審閱與簽署。 

申請人完成簽署即表示確認： 

• 已審閱申請內容 
• 並核對資料正確 

提供虛假資訊屬違法行為。 

您無法查看他人的個人文件，僅能看到對方是否已完成各自部分。 



 

可使用 Visa、Mastercard 或 BPAY 繳費。 

• 若使用 Visa 或 Mastercard，提交申請時須輸入銀行卡信息 
• 若使用 BPAY，可選擇稍後付款，申請費用繳清後，申請方可進入審核程序 

請於付款前仔細核對申請資料。付款後如需更正，可能須另行繳付變更費用。 

如申請未獲核准，所繳費用概不退還。 

 


